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OnlinePOST System 2.1

1. Anleitung

Das Internet OnlinePOST System bildet eine Informationsschnittstelle zu den extern durchgefiihrten
Burodienstleistungen von MMC Consulting s.r.o., sowie zu wichtigen Informationen bezuglich der
Verwaltung und Leitung von slowakischen Firmen unserer Kunden.

Die Benutzer werden Uiber ankommende Postsendungen auf ihre slowakische Firmenadresse per
E-Mail informiert. Zusatzlich haben sie die Mdglichkeit, die Bearbeitung der Post einfach online via
Internet zu beantragen.

Sie werden auch Uber wichtige Amtstermine und andere, fur die Unternehmen wichtige Erfordernisse,
die fur den Ablauf einer slowakischen Gesellschaft notwendig sind, informiert.

Im OnlinePOST System findet der Benutzer auch Information Gber seine Firma, wie z.B.
Bankverbindung, UID-Nummer, Firmennummer, Stammkapital etc. Die wichtigen Firmendokumente,
wie Handelsregisterauszug, Gewerbeschein, evtl. Konzessionen werden im PDF-Format auch im
System gespeichert.

2. Sicherheit

Bei der Entwicklung des OnlinePOST Systems wurde die Datensicherheit an erster Stelle gestellt.
Ohne Zugangsdaten hat zu den internen Firmeninformationen niemand Zugang. Die Anderung des
Passwortes kann der Benutzer jederzeit per E-Mail beantragen.

3. Anmeldung

Die Anmeldung erfolgt an der Webseite: meine.gmbh.sk , oder www.slowakei.sk und weiter
durch das Menu zur ,Kundenzone *“.
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4. Zugangsdaten
Der Benutzername und das Passwort sind im Anhang des Dienstleistungsvertrages mit der Firma
MMC Consulting s.r.o. eingetragen. Falls der Klient wiinscht, kénnen die Zugangsdaten auch
per E-Mail geschickt werden.
5. Nachrichten und Informationen
Nach der Anmeldung bei OnlinePOST konnen optional die Benutzer folgende Nachrichten erhalten:

5.1. Personliche Nachrichten
Nachrichten im rotem

Feld, die ausschlielich fur
EEC . | - iunden bestimm

Musts Slnd'
uster s.r.o.

HEEIGHRH Obehodnd 36

3 Eingehende Post BI1 06 Bratislavs —_

[ St Eehter Herr Erfalg. _\
Thre Postsendungen von letztem Monat sind bis heute nicht bearbeitet worden. Bitte um die Information, wie sollen wir mit Thre N

Postsensungen bearbeiten,
Mit freundlichen Grissen

)
C Team
o S.15.5.2006

Sehr geshrter Herr Erfalg,

Falls Ihre Firma Steuervorauszahlungspflichtig ist, die Zahlung fir den dritten Quartal ist spatestens his 30,9.2008 zu leisten,

Der Steuervorauszahlungspflicht entsteht, wenn der Korperschaftsteuerpflicht der Firma in letztem Geschaftsjahr folgende Betrage
aberschritten hat:

- 50.000,- SKK - Viertelihliche Vorauszahlung

- 250,000,- SKK - Monatliche Yorauszahlung
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5.2. Allgemeine Nachrichten
Nachrichten im blauem Feld , die evtl. fir mehrere Kunden gleichzeitig bestimmt sind.

Muster s.r.o.
Thre Fost e
- Eingehende Post 511 06 Bratislava

ARmeTHEs Sehr geshrter Herr Erfolg.

Thre Postsendungen von letztem Manat sind bis heute nicht bearbeitet worden. Bitte um die Infarmation, wie sollen wir mit Thre
Postsensungen bearbeiten,

wit freundlichen Grassen

MMC Team

Bratislava, am 15.5,200;

Ehrter Herr Erfolg,
alls Thre Firma Steuervorauszahlungspflichtig ist, die Zahlung fir den dritten Quartal ist spatestens bis 30.9.2008 zu leisten

Der Steuervorauszahlungspflicht entsteht, wenn der Kdrperschaftsteuerpflicht der Firma in letztemn Geschaftsiahr folgende Betrage >

iberschritten hat:

00,- SKK - Vierteljshliche Vorauszahlung
allenatliche Worauszahlung

6. Eingehende Post

Die Informationen tber Postsendungen, die die Firma empfangt, sind in einer Ubersichtlichen Tabelle
dargestelit. In der Tabelle werden die Postsendungen des aktuellen Monates angezeigt. Fur eine
Ubersicht von alteren Postsendungen ist die Auswahl von bestimmten Monat und Jahr notwendig.

6.1. Auswahl der Zeitperiode

Wabhlen Sie den gewlnschten Monat und Jahr zur Abbildung lhrer Post. Optional kdnnen Sie alle
Postsendungen abbilden lassen.

Monat: | Juni | Jahr: | 2008 VH Auswahl |

6.2. Informationen Uber der Post:

3 meine.gmbh.sk - Microsoft Internet Explorer
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Informationen Uber lhre Post:
= Empfangsdatum
= |Interne Postnummer
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Flmeriaran = Abbildung der Postsendun
Muster s.r.o.
bchodna
> Eingehende Post aonc nDs g?i\ﬁslava n N / E I / H h H b
—normal / eingeschrieben
Sehr asshrter Herr Erfalg.
Ihre Postsendungen von letztem Monat sind bis heute nicht bearbeitet worden. Bitte um die Information, wie sollen wir mit Thre
e e = Absender
MMC Team
Bratislava, am 15.5.2008 .
Sehr gechrter Hore Erol, = Status der Postsendung, siehe Tab.1

Falls Thre Firma Steuervorauszahlungspflichtig ist, die Zahlung fur den dritten Quartal ist spatestens bis 30.9.2008 zu leisten
Der Steuervorauszahlungspflicht entsteht, wenn der Kérperschaftsteuerpflicht der Firma in letztem Geschaftsjahr folgends Betrage

= Bearbeitungsdatum

- 250.000,- SKK - Monatliche Yorauszahlung

[] 1hre eingehende Postsendungen
Auswahl

ahr: 2008 v

Empfangen Nr. Status  Datum >
25.06.08 4377 =@ 25.06.08

= 4376 _4—;%@)(
25.06.05 4378 25.06.08
25.06.08 4974 M N Memamy = P& 250608
250608 4973 [ N UniCredit Bank Slovakia a.s. & 250608

Tabelle 1

Bearbeitungsstatus:
O £ - nicht bearbeitet, liegt im Postfach (aktiver Link)
B - bereits bearbeitet
Post- und Bearbeitungsstatus:
¥ - die Post wurde zur Buchhaltung weitergeleitet
& & - die Post liegt geoffnet im Postfach, Inhalt wurde per E-Mail/Fax weitergeleitet
B, - die Post wurde nachgesendet
# - die Post wurde personlich abgeholt
W - die Post wurde entfernt
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7. Besichtigung der Postsendung

Alle Kuverte werden eingescannt und die Scanns im OnlinePOST System gespeichert. Mit dem Klick

an &1 wird die Postsendung abgebildet.

Crivera
Drange
25,065,008 Socid
25.06.08

253.06.08

¥ hoistoufia
Meznamy

UniCredit Bank Slovakia a.s.

Status Datum

B 25,06.08
o & z5.06.08
o 25.06,08
B P 25.06.08
B 25,06.08

Abbildung der Postsendung:

meine.gmbh.sk - Microsoft Internet Explorer
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] http:/fmeine.gmbh.sk/showimg. php?id=4973 - Microsoft Internet Explorer

##UniCredit Bank

uniCredit Bank Slovakia a. s.
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Muster s.r.o.
Obchodna 36
811 06 Bratislava

CE

Frejst’

n wir mit Thre

2u leisten,
folgende Betrage

&] Hotove

@ Tnternet

Luba A

. Internetauftrag flr die Postbearbeitung

Mit dem Kilick auf die Postfachikone kann die Postsendung vom Benutzer bearbeitet werden.

Empfangen Nr. Absender

25.06.08 4977 [ N Dduvera

25.06.08 4976 B M Orange

250608 4975 [& E Socidlna peistowha
25.06.08 4974 @ N Meznamy

25.06,08 4273 & M UniCredit Bank Slovakia a.s,

23,068,085

Bearbeitungsformular:

Muster s.r.o. =
Obchodna 36

811 06 Bratislava

3 htp://meine.gmbh.sk - meine.gmbh.sk - Micr....

- Eingehende Post POST-ONLINESYSTEM YON MMC

Sehr geehrter Herr Erfalg,

Ihre Postsendungen won letztem Monat sind bis heute n
Fostsensungen bearheiten

Mit freundlichen Gritssen

MMG Team

Bratislava, am 15.8,2008

Muster s.r.o.
Absender: Drange .
Postsendung Nr.: 4976 &1
Postbearbeitung:

Sendung &tnen f per E-Mal versenden v

Sonstige Anmerkung:
Sl socliior Bom Bl g i

Falls Thre Firma Steuervarauszahlungspflichtig ist, die 2)
Der Steuervarauszahlungspflicht entsteht, wenn der K
berschritten hat:

- 50.000,- SKK - Viertelishliche Yorauszahlung

- 250,000, SKK - Manatliche Yorauszahlung

rage

Bestatigung per E-Mail: []

| 3ahr: 2008 v [ Auswahl

Monat: | Juni

€] Hotovo  Internet
EE
&
X3

MMC Consulting s.r.o.
BUro:Mozartova 21, 81102 Bratislava
Tel.: + 421 2 2067 4301

Fax: + 421 2 2067 4444

E-Mail: beratung@slowakei.sk

Im Bearbeitungsformular stehen
folgende Mdoglichkeiten zur
Auswahl:

- Sendung 6ffnen/per E-Mail versenden
- zur Buchhaltung weiterleiten

- per Post nachsenden

- im Postfach lassen

- Sendung entfernen

Mit Ankreuzen der Mdéglichkeit
.Bestatigung per E-Mail*, bekommt
der Benutzer per E-Mail die

Information Gber den
Bearbeitungsauftrag.
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9. Firmendaten

Unter den Firmendaten sind alle wichtige Informationen tber lhre Firma, wie z.B. Kontakte,
Informationen aus dem Handelsregister, UID-Nummer, Bankverbindungen, sowie der Ansprechpartner
der Firma aufgelistet.

2 meine.gmbh.sk - Microsoft Internet Explorer
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rmenname/Firmensitz:
Muster s.r.o.
Obchodnd 38

Abmelden 611 06 Bratislava
Telefon: +421 2 2067 4301
Fax: +421 Z 2067 4444
E-Mail: muster@slowakei sk
Geschiftsfihrer:

Hans Jiirgen Erfalg
Lichtweg 1, 0000 Berlin

Gesellschaftern/Anteil:
Hans Jirgen Erfolg, Lichtweg 1, 50000 Berlin - 100%

Stammkapital
€ 5.000,00

Handelsregister: Obchdny register Bratislava 1, odd. sro, viafka 18275/8
Firmennummer (ICO}: 35757671
UID-Nummer (IC DPH): SK2021436787

BANKYERBINDUNG

Bank: Volksbank, a.s.

SWIFT: LUBA SK BX

Konto (SKK) : 4040093430 BLZ: 3100 IBAN: SK0631000000004040093430

Internetbanking: ja Web: www luba.sk Hotline: +421 650 123 123

Handelsregister: T Gewerbearnt; T

Ansprechpartner: Herr Hans Jirgen Erfalg
Telefon: +49 177 1234567

Fax: +49 177 1234567

E-Mail: j.erfolg@slowakei.sk

10. Fazit
Das OnlinePOST System wurde fir die Kunden von MMC Consulting s.r.o. entwickelt. Unsere
mehrjahrigen Erfahrungen mit dem ,Outsourcing” von Birodienstleistungen haben bei der
Systementwicklung zur Benutzerfreundlichkeit und zu einen optimalen Leistungs- und
Nutzungsverhéltnis beigetragen.

© 1998 - 2008 MMC Consulting s.r.o., alle Rechte vorbehalten.
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